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Hinweise zur Nutzung von
Microsoft-Teams

— Schiiler*Innen -

(Stand: 20.02.2021)
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Die Lizenzen, die Sie fur Microsoft-Edu 365 erhalten haben, beinhalten die Office-Produkte von Microsoft und
auBerdem Microsoft Teams (MS Teams).

Microsoft Teams ist eine Lernplattform mit Videokonferenzfunktionen.
In diesem kurzen Tutorial wird Ihnen grundlegend gezeigt, wie Sie

e sich bei Microsoft registrieren (und eine Wiederherstellungsmailadresse vergeben)

die Teams-App herunterladen

e  |hr Profilbild anpassen

e die Teams-App verwenden

e Die Smartphone App von MS-Teams verwenden

e  MS Office im Browser verwenden

e die Dateien aus Teams liber OneDrive im Windows Explorer einbinden

e |hre Unterrichtsunterlagen in SharePoint bearbeiten konnen
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Anmeldevorgang
e Gehen Sie in lhrem Browser auf teams.microsoft.com.

e Melden Sie sich mit Ihrer Kennung an. (Diese erhalten Sie von lhrer Klassenleitung)

Benutzername in etwa so:  Vorname.Nachname@schueler.6072-fuerth.de)
Initialpasswort: (Diese erhalten Sie von lhrer Klassenleitung)

B2 Microsoft B2 Microsoft

Anmelden < max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuert...

Max-Fabian.Muellermann@schueler.6072-fuerth.de Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Kennwort vergessen

Anmeldeoptionen

Anmelden |

Bitte verwenden Sie die Daten, die sie von lhrer Klassenleitung erhalten haben.

Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert ein neues, eigenes Passwort einzugeben. Bitte merken bzw.
notieren Sie sich das neue Passwort. Sie sind fiir die Pflege Ihres Accounts selbst verantwortlich. Bei einer von
Ihnen verschuldeten Riicksetzung des Passwortes durch die Berufsschule knnen Gebihren erhoben werden.

B Microsoft
max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuerth.de
Andern Sie Ihr Kennwort

Sie massen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr Kennwort

abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen
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Sie werden dann aufgefordert, eine Mail-Adresse oder eine Telefonnummer anzugeben, um lhre Identitat zu
Giberprifen und die Sicherheit lhres Kontos zu erhdhen (am besten Sie nutzen beides — eines davon ist aber
Pflicht): Hierdurch kdnnen Sie nachher ein evtl. vergessenes Passwort selbst wieder herstellen.

B2 pcroson Max-Fabian Muellermann@schusler 5072 fuerthde | 7

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr Konto!

Carnit sichergestellt st dass kann, werden einige bgeiragt, damit hve Idenlitat nachgepriift werden kann. Diese
Malinshme dient richt dem Versand von Spam, sandern sussehieBlich der Sicherheit hres Kontos, S missen mindestens | g nachstehénden Optionen festiegen.

ist nicht kanfiguriert.

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist nicht kanfiguriert. Jetat einrichten

Abbrechen

Ihre Sitzung lauft in 14:58 ab,

2021 Microso  Rechbiche Hweise | Defemschutz

Hier wurde die Authentifizierung Gber Mail gewahlt. Klicken Sie auf E-Mail an mich senden, um die Authentifi-
zierung zu starten.

B Micrasott Max-Fabion Mucllermanni@schucler 6072 fusrthe | T

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Profen Sie die nachstehend Mail-Adresse fir die Verwenden Sie nicht Ihre primare E-Mail-Adresse for Arbeit ader Schule

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

[afabian muellermann@gmail com ]

Thre Sitzung lauft in 14:58 ab.

£2021 Microsaft  Rechtiche Hinwe'se | Daterschutz

Sie erhalten dann eine Mail mit einem Prif-Code:

E-Mail-Prifnummer fur Martin-Segitz-Schule (BSIII)-Konto esteincans x

anmich

rprifen Sie lhre E-Mail-Adr

Vielen Dank fir das Uberpriifen |hres Kontos Max-Fabi ler.6072-
fuerth.de.

Ihr Code lautet: 344221

Mit freundlichen GriBen
Martin-Segitz-Schule (BSIH)

Microsof: Gorporation | One Micrasafs Way, Redmond, WA $2052-6398

Antwarten Sie Microsoﬂ

nicht auf diese Nachricht.

Datenschuiz | Sechiche Hinusise
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Geben Sie diesen Code dann in dem Fenster ein und klicken Sie auf Uberpriifen:

| ?

BE Microsoft Max-Fabian.Muellermann @schueler.6072-fuerth.de

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf lhr Konto!

Prufen Sie die nachstehend angegebene E-Mail-Adresse fir die Authentifizierung. Verwenden Sie nicht Inre primare E-Mail-Adresse fur Arbeit oder Schule.

E-Mail-Adresse zur Authentifizierung

maxfabian.muellermann@gmail.com

E-Mail an mich senden

Eine E-Mail mit einem Prifcade wurde an lhre Adresse gesendet.

[ae2221 Wiederholen

Zurtick

Thre Sitzung lauft in 14:57 ab,

©2021 Microsoft  Recntiiche Hinweise | Datenschutz

Die Einrichtung eines Authentifizierungstelefones erfolgt dhnlich. Sie erhalten hier bspw. den Code dann via
SMS und kdnnen den Code eingeben:

Telefon

Sie kénnen lhre Identitat nachweisen, indem Sie einen Code per
SMS an Ihr Telefon senden lassen.

Welche Telefonnummer méochten Sie verwenden?

| Deutschland (+49) - 08932168

@ Code per SMS an mich senden

Message and data rates may apply. Durch Auswahlen von "Weiter"
erkldren Sie sich mit den Vertragsbedingungen und
zu Datenschutz und Cookies einverstanden.

-

=~

B Microsoft Max-Fabian.Muellermann@schueler.6072-fuerth.de

Verlieren Sie nicht den Zugriff auf Ihr Konto!

Vielen Dank. Wir werden die nachfolgenden Informationen zur Wiederherstellung Ihres Kontos verwenden, falls Sie Ihr Kennwart vergessen. Klicken Sie auf "Fertig”, um

diese Seite zu schlieBen.
o Authentifizierungstelefon ist nicht konfiguriert. Jetzt einrichten

° E-Mail-Adresse zur Authentifizierung ist auf maxfabian.muellermann@gmail com festgelegt. Andern

Abbrechen

©2021 Microsoft  Rechtliche Hinweise | Datenschutz Ihre Sitzung lduft in 14:53 ab.
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Sie kénnen dann lhre Registrierung durch Klick auf Fertig stellen abschlieRen.
Um angemeldet zu bleiben kann man hier in diesem Fenster Ja auswahlen.

B® Microsoft
max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuerth.de

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

E] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

| Ja |
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Herzlichen Glickwiinsch! Sie sind jetzt bei MS-Teams registriert.
Zur reibungslosen Arbeit mit Teams empfehlen wir Teams nicht im Browser, sondern in der Desktop-App zu
verwenden. (Falls Sie bspw. keine Adminrechte auf lhrem System haben — geht notfalls aber auch Teams im
Browser — eben mit reduzierten Features).

Laden Sie sich jetzt zur weiteren Verwendung die Teams-Desktop-App herunter:
https://www.microsoft.com/de-de/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion

Teams auf den Biiro-Desktop herunterladen
1 |
L

In lhrem Downloads Ordner findet sich dann eine .exe-Datei. Durch einen Doppelklick auf diese Datei wird
Teams installiert. Sie sehen dann dieses Fenster:

Nach Abschluss der Installation kénnen Sie sich anmelden. Geben Sie dort lhren Benutzernamen ein. Nachdem
Sie auf Weiter geklickt haben, werden Sie aufgefordert, Ihr Kennwort einzugeben.

o 8i Microsoft Teams anmelden

B% Microsoft

Anmelden

Kein Konto? Eins erstellen’

T 1]

1
/

t
11}

B Microsoft

Kennwort eingeben

kennwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden
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Nachdem Sie auf Anmelden geklickt haben, werden Sie bei Teams angemeldet und Sie sehen dieses Fenster:

Q Suche

v & An: Hamen, E-Mail, Gruppe oder Tag eingeben

ie nicht so recht, wo Sie
ngen sollen?

Eine neus Nachricht singeben

Y1 ¢@B Q-

Wie auch in dem Screenshot gezeigt, finden Sie viele Tipps und Anleitungen unter Hilfe.

Q_ Suche

An: Namen, E-Mail, Gruppe oder Tag eingeben Max-Fabian Millermann
MM  MaxFabian Muellermann@sch...
© Verfagbar- Statusmeldung fe..

2 Konten & Organisationen

(1 Gespeichert

€3 Einstellungen

Zoom —  (100%) +

Tastenkombinationen
Info
Mach Updates suchen

Eine neue Nachricht eingeben Mobile App herunterladen

A ! ¢ @B R & -

Abmelden

Max-Fabian Millermann
Max-Fabian.Muellermann@sch...

Profilfoto &ndern

Statusmeldung fe..

Andern Sie nun noch Ihr Profilbild, indem Sie auf Ihr Namenskirzel klicken und auf
klicken. Es 6ffnet sich dann dieses Fenster und Sie kénnen dort das Profilbild anpassen:

Profilbild andern Profilbild &ndern
Es wird fur alle lhre Microsoft 365-Apps aktualisiert. Es wird fur alle Ihre Microsoft 365-Apps aktualisiert.

Bild hpchladen M M @ Bild hochladen

@ Bild entfernen i Bild entfernen

SchlieBen SchlieBen m
: B e klickt haben, 6ffnet sich ein Windows-Explorer-Fenster und Sie kénnen ein /
uswa . Klicken'Si ] och auf Speichern, um das Profilbild festzulegen. . - y
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Unter Teams finden Sie dann das Team lhrer Klasse. In diesem Team gibt es dann noch weitere Kanile fur die
jeweiligen Facher:

Q. Suche

Teams 22 8" Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

Ihre Teams

Farth

BeispielKlasse10

Zeigt die Ubersicht Giber Ereignisse in Teams an. Das kénnen zum Beispiel Antworten in einem Chat,
Aufgaben, verpasste Anrufe usw. sein

Hier kommt man zu der Ubersicht zu den Chats.

Hier kommt man zu der Ubersicht {iber die Teams. Sie sehen dann alle Teams der Reihe nach angeord-
net.

Hier geht es zum Kalender. Dort werden alle geplanten Besprechungen aus den Teams angezeigt

Aufgaben

Hier geht es zu den Aufgaben. Dort konnen Aufgaben fiir die Schiiler erstellt werden.

%

Hier kommt man zu den Anrufen. Von dort kann man Kontakte aus der eigenen Organisation (Schule)
anrufen.

Hier kommt man zu einer Ubersicht iber die Dateien aus allen Teams

Uber die drei Punkte kdnnen weitere Apps z.B. OneNote hinzugefiigt werden.

Zeigt eine Ubersicht {iber weitere verfiigbare Apps

Hier gibt es Hilfe-zu.vielen Themen. Diese sind auch super aufbereitet.
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Neuen Chat starten
Starten Sie eine private Eins-zu-Eins oder
eine kleine Gruppenunterhaltung.

In Microsoft Teams navigieren
Verwenden Sie diese Schaltfidchen, um
zwischen dem Aktivitatsfeed, Chat, Ihren
Teams, Aufgaben dem Kalender und
Dateien zu wechseln.

Teams anzeigen und organisieren
Klicken Sie, um Ihre Teams anzuzeigen.
Ziehen Sie Teamkacheln mit der Maus, um
sie neu anzuordnen.

Personliche Apps suchen
Klicken Sie, um lhre personlichen Apps zu
suchen und zu verwalten.

Apps hinzufiigen
Starten Sie Apps. um nach Apps zu suchen,
die Sie zu Teams hinzufligen kénnen.

Das Befehisfeld verwenden
Suchen Sie nach bestimmten Elementen oder Personen,
flhren Sie schnell Aktionen aus, und starten Sie Apps.

&

Microsoft Teams #
Teams
Ihee Teams
Firth

Meine Klasse

Drafilei 1 I
Prot ver

Die folgenden Abbildungen zeigen noch
die Bedienung der Teams-App. Die voll-
standige Anleitung, aus der diese Screens-
hots entnommen wurden finden Sie hier:

https://aka.ms/TeamsEDUQuickGuide

Andern Sie die App-Einstellungen, andern Sie Ihr

Bild, oder laden Sie die mobile App herunter.

Suchen oder Befehl eingeben ‘

®

Flirth

Meine Klasse o—

10'ven 28

s
m

Einem Team beitreten oder ein
Team erstellen

" Team beitreten oder Team erstelien @—f———  Finden Sie das gesuchte Team, nehmen Sie

mit einem Code teil, oder erstellen Sie
einen eigenen.

lhr Team verwalten

Erstellen oder entfernen Sie Mitglieder,
erstellen Sie einen neuen Kanal, oder rufen
Sie einen Link zum Team ab.

Ilhr Team anzeigen
Klicken Sie, um Ihr Kurs- oder
Mitarbeiterteam zu offnen.

Was ist ein Team?

Sie konnen ein Team erstellen oder einem
Team beitreten, um mit einer bestimmten
Personengruppe zusammenzuarbeiten.
Fihren Sie Unterhaltungen, teilen Sie
Dateien. und verwenden Sie freigegebene
Tools gemeinsam mit der Gruppe - alles
an einem Ort. Diese Gruppe kann aus
einem Kurs mit Kursteilnenmern und
Lehrkraften bestehen, einer Gruppe aus
Mitarbeitern und Lehrkraften, die
gemeinsam an einem Thema arbeiten
oder sogar einer Gruppe fir eine
studentische Vereinigung oder andere
Aktivititen auBerhalb des Lehrplans.
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Fiarth

Kanile hinzufiigen und lhr Team verwalten
Sie kénnen Teameinstellungen dndern, dem Kursteam
Mitglieder hinzufiigen und Kanale hinzufligen.

Microsoft Teams

Kursnotizbuch 6ffnen

Das Kursnotizbuch ist ein digitales Ringbuch,
das Sie im Kurs verwenden kdnnen, um sich
Motizen zu machen und zusammenzuarbeiten.

Suchen oder Befehl eifget

Jedes Team hat Kanile

Klicken Sie auf einen, um die Dateien und
Unterhaltungen zu einem Thema, einem
Kursmodul oder einer Wache im Kurs
anzuzeigen. Fir Gruppenprojekte lassen

Flurth

Meine Klasse

Allgemein

sich sogar private Kanale erstellen! Prajektteam 1

Projektteam 2
Jedes Team weist einen allgemeinen Kanal
auf. Offnen Sie die Kanaleinstellungen, um
neue Kandle hinzuzufligen,
Benachrichtigungen zu verwalten und
weitere Einstellungen vorzunehmen.

Ficher

Einheiten

Ihre Nachricht formatieren

Flgen Sie einen Befreff hinzu, formatieren
Sie Text. konvertieren Sie die Machricht in
eine Anklndigung. veréffentlichen Sie sie
in mehreren Teams, oder steuem Sie, wer

®

i) Allgemein  pBeivdge  Dateien  Kursnolize
I Wert=re Imtormatonen
3 Aintworten van [hnen, Wikhelm und Mascha
« &nhwort=n
Adele Meyer 3101, 601 Uhr

ﬁ. Lass einen Drachen steigen!
Sehen Sie sich die neue Gruppentbungsaufgs

und fliegen zu lassen!
@ Einfiihnung in Drachen. docx

2 dntwarten von Eurt und Ingo

4 Anbwarten

Adele Meyer 3101, 600 Ubs
Warum fliegt ein Flugzeug?
Ihr alle habt jetzt “Grundlagen des Auftriebs”

Arden Asher 3107, 607 Ute
Gelegenheit fiir Freiwilligendienst

Die Socety of Science sucht Studanten, um di
sprdsran Lind narh dar Maranataltins sif s

Beginnen Sie eine newe Unberhaltung. Geben !

antworten kann, und mehr.

Kursnotizbuch éffnen

Aufgaben und Noten &ffnen

®LY 2 O EF o 0

Das Kursnotizbuch ist ein digitales Ringbuch,
das Sie im Kurs verwenden konnen, um sich
Motizen zu machen und zusammenzuarbeiten.

Suchen oder Befehl ei

Mithilfe von Aufgaben kdnnen Lehrkrafte Aufgaben erstellen und verieilen. Die Kursteilnehmer kénnen inre Aufgaben erledigen und
abgeben, ohne die App verlassen zu missen. Lehrkrafie kdnnen die Registerkarte “Moten”™ verwenden, um Feedback zu Aufgaben zu
geben und die Fortschritte der Kursteilnehmer nachzuverfolgen. Auch die Kursteilnehmer kénnen ihren eigenen Status anzeigen.

Registerkarten hinzufiigen

]
Eann Allgemein  Beitrige  Dateien  u

Inform atsonen

& Artworten

Adele Meyer 3101601 Uhr

Lass einen Drachen steigen!

und fliegen zu lassen!
@ Einfiihmung im Drachen. docx

2 Eraorten von Kurt und Inga

= Anbaaiten

Adele Meyer 3107, 601 Uhs
Warum fliegt ein Flugzeug?

Arden Asher 3100, &07 Ube
Gelegenheit fiir Freiwilligendienst

Die Saciety of Science sucht Studenten, um die Veranstaltung vorzubereiten, Mitglieder zu begniBen, Getrinke zu
wandiaran ind nach dar Waranataltina soforEamen e

Beginnen Sie eine newe Unterhaltung. Geben Sie *@* ein, um eine Person zu erwihnen

¢ © B F d B R

rsnotizbuch

Sehen Sie sich die neus Gruppenubungsaufgabe an. Arbeiten Sie in lhren Teams. um einen Drachen zu entwerfen, zu bauen

Ihr alle habt jetzt *Grundlagen des Auftriebs” gelesen. Also, warum fliegt ein Flugzeug?

Untersuchen Sie Anwendungen, Tools,

TR

Notan +® Drokomente und mehr. um Ihren Kurs

anzureichern, und heften Sie sie an. Wir

Aufgaben Qzeanprojakt Word) 2 weitere (D
fugen standig weitere bildungsspezifische
Registerkarten hinzu. Sehen Sie ofters hier
nach.

Dateien teilen
Lassen Sie die Kursmitglieder eine Datei
anzeigen oder gemeinsam an ihr arbeiten.

- @
P

- Eine Diskussion mit dem Kurs

beginnen

Geben Sie hier [hre Machricht oder

Ankindigungen ein. und formatieren Sie

sie. Fdgen Sie eine Datei, ein Emgji, ein GIF
oder einen Aufkleber hinzu, um sie zu
beleben!

Weitere Nachrichtenoptionen
hinzufligen

Klicken Sie hier, um neue
Machrichtenfunkiionen wie Umfragen, Lob
und mehr hinzuzufigen, um die
Diskussion im Unterricht zu bereichern.

!
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Sie befinden sich in dem Team lhrer Klasse. Sie sehen dann, wenn in einem Kanal eine Be-
sprechung gestartet wurde.
Sie kdnnen dann der Besprechung beitreten, indem Sie auf Teilnehmen klicken.

n Allgemein Beitrige Dateien 3 weitere -~ @ Team 4 (@D

| <

Aufgaben

Zuletzt gelesen

Besprechung in Allgemein

Tei Ineh@en

@4{ Besprechung in Allgemein gestartet

&« Antworten

(4 Neue Unterhaltung

Es 6ffnet sich dann folgendes Fenster. Hier kdnnen Sie die Kamera, das Mikrofon und das Au-
dioausgabegerat auswahlen:
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Besprechung in Allgemein

Gerateeinstellungen

Wihlen Sie lhre Video- und Audiooptionen aus. Audiogerate

USB MICROPHONE

Lautsprecher

Computeraudio

Lautsprecher (USB MICROPHONE )

Mikrofon
USB MICROPHONE
[0 Mikrofon (USB MICROPHONE )
Ihre Kamera ist deaktiviert. L) O
Kamera

Microsoft LifeCam VX-800
Raumaudio

Kein Audio verwenden

Falls Sie in der Besprechung sind, aber nichts horen kénnen, kann es daran liegen, dass Sie
die falschen Gerateeinstellungen gewahlt haben. Achten Sie darauf, beim Start der Bespre-
chung die richtigen Einstellungen auszuwahlen.

Wenn Sie auf Jetzt teilnehmen klicken, nehmen Sie an der Besprechung teil.
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Verwendung der MS-Teams-App auf Ihrem Smartphone

Installieren Sie zuerst Die MS-Teams-App aus lhrem App-Store und starten Sie anschlieBend die App.

Microsoft Teams

@

Erste Schritte mit lhrem Geschéfts-, Schul,
Uni- oder personlichen Microsoft-Konto

E-Mail, Telefon oder Skype eingeben

Hilfe beim Anmelden erhalten

=' Kostenlos registrieren

4 ® ]

Beim ersten Start der Teams-App
werden Sie aufgefordert sich an-
zumelden.

Teams

B¥ Microsoft
< max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuerth.de
Kennwort eingeben

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Kento anmelden

Anmelden

1 2 3 45 6 7 8 9
12 345 6 789

G0 ok NEX A R = U

op
il S il i Kol AN N RS IR R

¢ yxcvbnm

Anmelden nach Kennworteingabe

|

Microsoft Teams
Erste Schritte mit Ihrem Geschafts-, Schul-,

Uni- oder personlichen Microsoft-Konto

max-fabian.muellermann@schueler.607:

Hilfe beim Anmelden erhalten

=. Kostenlos registrieren |

o
.

23 12 K1l 5] G0 i ED B I

gpleir]olzlu
Al 15H el i Rl Al i R
¢ ¥Yyxcvbnm ®

@ .

Verwenden Sie hierfur die E-Mail-

Adresse, die Ihnen fir die Nut-
zung von Teams zugeteilt wurde.
(@schuerler.6072-fuerth.de)

Notebooks, Dateien
und Aufgaben stehen in
Registerkarten am oberen Rand
jedes Teams zur Verfligung.

< ® ]

BegriRungsbildschirm

Teams

B Microsoft
4 max-fabian.muellermann@schueler6072-fuerth.de
Kennwort eingeben

Kennwort

Kennwart vergessen

Mit elnem ancleren Konto anmelden

Anmelden

Nutzungsbedingungen  Datenschutz & Cookies

Geben Sie anschlieRend das Kenn-

wort ein, das sie weiter oben fest-
gelegt haben.

=  Teams P Q

n BeispielKlasse10
Allgemein

Alle Teams anzeigen

Q @
AKtivitit  Chat Aufgaben  Kalender  Mehr
< ® L]

Ubersichtsseite Teams
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Q P @
Aktivitat Chat Teams  Aufgaben Kalender Mehr
=  Teams P Q

Die Auswahlleiste am unteren Bildschirmrand er-
laubt es Ihnen zwischen den Team-Ansicht, der Chat-
Ansicht und dem Aktivitatenprotokoll umzuschalten.

Das Hamburgermeni ganz links in der oberen Leiste
offnet die allgemeinen Einstellungen der Teams-App.
Das Punktemeni auf der rechten Seite 6ffnet die
Einstellungen flr die Team-Ansicht.

Mit dem Lupensymbol ganz rechts kdnnen Sie inner-

halb der Teams-App

suchen.

Als Schiiler an der B lll werden Sie einem Team zugeordnet, entsprechend lhrer Klasse.

=  Teams Q € BeispielKlasse10 € BeispielKlasse10
. . BeispielKlasse10 Iii;)&sfgr;;;f:::u::;;::Flkéslchen. um einen Kanal in der I:S;EPKE::;;’::;:;;::Ikismhen‘ um einen Kanal in der

Allgemein Allgemein Allgemein
Unterrichtsfach B (O unterrichtsfach A ©  Unterichtsfach A
Unterrichtsfach € ©  Unterrichtsfach B ©  Unterichtsfach B
1 ausgeblendeter Kanal. ©  Unterrichtsfach ¢ ©  unterichtsfach

Alle Teams anzeigen

® p @ @ B
Aktivitst  Chat Teams  Aufgaben Kalender  Mehr
<4 ® ] 4 ® ] 4 ® L]

Wahlen Sie einfach alle Kanale aus
der Liste, die Sie in Ihrem Team
angezeigt bekommen maochten.

Ausgeblendete Kanale kénnen Sie
mit einem Klick auf 1 ausgeblen-
deter Kanal sichtbar machen.

Innerhalb des Teams lhrer Klasse
sehen Sie mehrere Kanale. Kandle
werden fur Unterrichtsfacher o-
der Gruppenarbeiten angelegt.

Teams PQ

BeispielKlasse10
Allgemein
Unterrichtsfach A
Unterrichtsfach B
Unterrichtsfach C
Alle Teams anzeigen

e —_
Wenn Sie in die Team-Ansicht zu-

- " .
rickkehren, sehen Sie alle ausge-
— wahlten Kandle.

i

{ ) \\m —
- -_‘lrj‘k‘ L7 ﬁ““r\;_]' = » 4 N K B N
' . , : : " anmg
oo : < & [ i Iz i U ] U
2 e 1 p ) G 2 o)
_— - .\{ _K'l - » i ¥ e T T Ijj' ) = -
e e v = B S
= = - = _ 2 r: o E H z (l v
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Aktivitatenprotokoll und Beitrage in Kandlen
= Feed v = Q & Beittag &
- - BeispielKlasse10 [ Unterrichtsfach B =
) Jiirgen hat Unterrichtsfach B erwdhnt 20:21 T\ Jiirgen Haas [E]
- Willkommen Unterrichtsfach B L9 20:21
BeispielKlasse10 > Unterrichisfach B
Willkommen Unterrichtsfach B
.\ Jirgen added you to BeispielKlasse10 2018
. - e team
Mehmen Sie an der Unterhaltung teil
(2] 208 = =
£ 5] o2 ° Antworten ® @ 1)
Aktivitat Chat Teams Aufgaben Kalender Mehr
< ® [ ] 4 ® ]

Aktivitaten sind zum Beispiel Er-
eignisse, die Sie betreffen oder
Nachrichten, in denen Sie er-
wahnt werden oder eine Gruppe,
zu der Sie gehoren.

Die rote Zahl am Symbol sagt
lhnen, wie viele neue Aktivitaten
auf Sie warten.

Wenn Sie im linken Bild auf die
erste Aktivitat klicken, gelangen
Sie direkt zu dem Beitrag in dem
Unterrichtsfach, in dem Sie er-
wahnt worden sind.

16ven 26

& Beitrag

Beispielklasse10 / Unterrichtsfach B

.\ Jirgen Haas
’ 2021

Willkommen Unterrichtsfach B

@ sie 2022
Ich bin dabei.

e Antworten
S -
il 3l B G

ol B kel R B =

slafa| i e

©
@
ISy

8 9

Sie kénnen von hier aus auch di-
rekt auf den Beitrag antworten.
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Teams : Q

B BeispielKlasse10

Allgemein

Unterrichtsfach A
Unterrichtsfach B -
Unterrichtsfach C

Alle Teams anzeigen

Q @ @
Aktivitdt Chat Teams Aufgaben Kalender Mehr

< ® [ ]

Beitrage in Kanalen, also in Unter-
richtsfachern, missen nicht nur
Textnachrichten sein. Ein Beitrag
kann auch eine Videokonferenz
sein. Laufende Konferenzen erken-
nen Sie am Kamerasymbol in der
Ubersichtsliste.

= Besprechung in 'Unterrichtsfac... @

00:05

B X @

JurgenH %

4

In der Konferenz stehen Ihnen die
Ublichen Bedienelemente zur Ver-
figung (Leiste unten).

Chat und Teilnehmerliste erreichen
Sie Uiber die Symbole rechts oben.

< Unterrichtsfach B B &
BeispiellasselD =
BEITRAGE DATEIEN MEHR

.\ Jiirgen Haas
@o 2021
Willkommen Unterrichtsfach B
% Sie 2022
Ich bin dabei.
&/ Antworten
Zuletzt gelesen

terrichtsfach B*

Teilnehmen

Besprechung gestartet

Gestartet von Jirgen Haas 16. Feb,, 20:22
& Antworten e

4 ® [ ]

Wenn Sie den Kanal mit dem Ka-
merasymbol 6ffnen, kénnen Sie
den Eintrag flr die laufende Be-
sprechung sehen.

Mit einem Klick auf Teilnehmen
kénnen Sie der Konferenz beitre-
ten.

< Unterrichtsfach B &

BeispielKlasse10

BEITRAGE DATEIEN MEHR

Schiiler-Uploads

Geandert von Jurgen Haas am 16.02.21

Unterrichtsmaterial
Geandert von Jurgen Haas am 16.02.21

4 ® ]

Genau wie in der Desktop-App
gibt es auch auf dem Smartphone
in jedem Kanal einen Bereich fiir
Dateien, z.B. fir Arbeitsblatter
wahrend des Online-Unterrichts.

17:ven 28

Besprechung in ,Unterrichtsfach
B

Jetzt teilnehmen

<4 ® ]

Wie bei der Desktop-App kénnen
Sie auch hier erst einmal Einstel-

lungen zu lhren Audio- und Vide-
ogerdten vornehmen.

Klicken Sie auf Jetzt teilnehmen,

wenn Sie bereit sind.
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=  Teams i Q
BeispielKlasse10

Allgemein

Unterrichtsfach A

m

Unterrichtsfach B
Unterrichtsfach C

Alle Teams anzeigen

L ® & @ B

Aktivitat  Chat Teams  Aufgaben Kalender  Mehr

<4 ® [ ]

=  Chat Q,

Jiirgen Haas 20:26
Dann ist ja alles gut.

Mathias Maurer 20:26

Sie: Dankeschin Herr Maurer. Bis morgen!

IS

0 &2 ® @ B

Axtivitat  Chat Teams  Aufgaben  Kalender  Mehr

4 ® ]

Mathias Maurer
<« © Zuletzt gesehen: 17:46 o %
CHAT DATEIEN MEHR
Heute 20:26
in Herr Maurer.
e Geben Sie eine Nachricht ein @ @ Qv
4 ® ]

Neue Chat-Nachrichten werden
lhnen als rote Zahl an der Schalt-
flaiche angezeigt.

Wenn Sie die Chat-Ansicht 6ffnen,
werden Verldufe mit neuen Nach-
richten fett dargestellt.

Neben der herkdmmlichen Chat-
Funktion haben Sie bei Chats in
Teams auch noch die Moglichkeit
eine Audio- oder Videokonferenz
mit lhrem Chat-Partner zu begin-
nen (Symbole rechts oben) oder
wie in Kanédlen Dateien auszutau-
schen (Tab Dateien).

% 5 ‘: l '— 3 2
s “ » -4 1. i g 0 1" ¢ -4 r
- [ et | | = I = e B Pt
el LT THD A e TR B A OO
= 1 4 : X 1" - 22 oo > ——pt- .—-_‘:r.— —
1 v, T T T ) B A T .
: = - e ® R 5 =
b 8 Ve 3 f = ’i ¢ ) .
R yt—— o~ T £
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Anmelden auf office.com

Mit den Zugangsdaten, die Sie bisher verwendet haben, kdnnen Sie sich auf https://www.office.com anmelden

und Microsoft Office im Browser nutzen.

https.

Mein Konto

B Microsoft

| Office  roduke

Ressourcen v Vorlagen  Support

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

b L] \ 2 e

| L EVH
Wi”kommen bEI H Microsoft

Office

Thr O

Anmelden

an dem Sie erstellen, kommunizieren,
n und hervorragende Arbeit

Kein Konto? Erstellen Sie

Registrieren Sie sich fir die
Version von Office >

Anmeldeoptionen

Jetzt kaufen

@  ioerivate

Alles von Microsoft

max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuert!

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

B® Microsoft
€ max-fabian.muellermann@schueler.6072-fuert...

Kennwort eingeben

ssssssssssnsas @

Kennwort vergessen

Klicken Sie dazu auf Anmelden, und verwenden Sie wie gewohnt die Eingabeformulare.

Microsoft Office Home x +
(@] ) https://www.office.com
Office 365 £ Suchen
nl .
Guten Tag Max-Fabian
Zuletzt verwendet  Angeheftet
'
|
@
oo
L
@y
&
(s OneDrive
Zuletzt verwendete Ordner
8

Mit mir geteilt

T Hochladen und ffnen.

Entdecken

Keine zuletzt verwendeten Office-

Onlinedokumente

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Als ersten Schritt
erstellen Sie ein neues Dokument, oder ziehen Sie eins hierhin,
um es hochzuladen und zu 6ffnen.

SharePoint

Haufig verwendete Websites

Office installieren

T Hochladen und 6ffnen.

W Feedback

In der linken Seitenleiste haben Sie nun Zugriff auf Programme wie Word, Excel, PowerPoint, Outlook oder
OneNote. Auch Links zur Web-Version von Teams und SharePoint sind vorhanden.

19'ven 25
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Zuletzt verwendet  Angeheftet  Mit mir geteilt  Entdecken T Hochladen und éffnen

@ & # B 0V B @ @ & © 2 H

Um ein neues Word-Dokument zu erstellen, klicken Sie links auf das Symbol fir Word und wahlen Sie Neues
leeres Dokument. Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie |hr Word-Dokument online bearbeiten kénnen.

Auf gleiche Weise kdnnen Sie auch mit anderen Programmen, wie z.B. Excel oder PowerPoint verfahren.

20 ven 25
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Zugriff auf Unterrichtsunterlagen Uber OneDrive und SharePoint

Das Men "Dateien" in Teams ist nicht immer die bequemste Art auf die Unterrichtsmaterialien zuzugreifen.
Mit lhrem Office365-Konto konnen Sie auch OneDrive verwenden und direkt im Datei-Explorer auf lhrem PC

auf alle Unterlagen zugreifen.

OneDrive

Normalerweise ist OneDrive bereits
auf Ihrem Windows-PC installiert. Viel-
leicht nutzen Sie es sogar schon mit |h-
rem privaten Microsoft-Konto.

Sollte OneDrive nicht vorhanden sein,
koénnen Sie das Programm Microsoft
Store starten und OneDrive installie-
ren.

Konto einrichten

@ OneDrive ist auf dem neuesten Stand.

Personlich

Dies ist Ihr persdnlicher Tresor

®

e

Ein Ort zum Speichern lhrer wichtigsten und vertraulichsten
Dateien. Geschitzt mit einer zusatzlichen Sicherheitsschicht.
Richten Si Ihren persénlichen Tresor ein

Weitere Informationen

N Alles bereit
Alle Dateien sind synchron.
Ordner &ffnen Zu Premium Hilfe &
wechseln Einstellungen N
S

Hachste Ubereinstimmung

E Microsoft Store

App

@ OneDrive ist auf dem neuesten Stand.
Perstnlich

Dies ist Ihr personlicher Tresor

®

e

Ein Ort zum Spei
Dateien. Geschit
Richten Sie Ihren

Ihren OneDrive - Persdnlich-Ordner offnen
Einstellungen

2 [
Online anzeigen
Personlichen Tresor entsperren

Synchronisierung anhalten

Alles b
v Upgrade

Alle Da
Hilfe erhalten
Feedback senden

OneDrive schlieBen

Ordner &ffnen Zu Premium Hilfe &
wechseln Einstellungen

[P———
€ Sanseits  Gaming Unterhaltung  Preduk Angebot
OneDrive
Microsaft Corporation + Produkthitit
= Teilen
OreDrne

’ﬁ VS AB 0 JAHRENN Kostenlas
Hmun|=rl:d=n

& Microsoft OneDrive X

Einstellungen Konto Sicherung Metzwerk Office Info
OmeDrive - Perstnlich { )
38 MB von 5,0 GB Cloudspeicher belegt
Metr 5
Privacy Seltings

Konto hinzufiigen o

her anforderm  Verknipfung dieses PCs gufheben

Ordner auswahlen

Die von Thnen ausgewshiten Ordner stehen auf

diesem PC zur Verfiigung. Ordner whlen

personlicher Tresor
Aus Sicherheltsariinen wird Ihr personlicher Tresor automatisch gespert,
wenn Sie Thn nicht aktiv verwenden. Den persénlichen Tresor sperren nach:

20 Minuten ~

oK Abbrechen

Klicken Sie in der Taskleiste auf das OneDrive-Symbol, wahlen Sie aus dem Men Hilfe & Einstellungen den
Punkte Einstellungen und klicken Sie auf dem Reiter Konto auf Konto hinzufiigen.

Geben Sie lhren Benutzerna- s
men (@schueler.6072-fu-

erth.de) und lhr Kennwort ein P S

und bestétigen Sie die Anmel-
dung.

OneDrive einrichten

1] Office 365

Ihr OneDrive-Ordner

=
Kennwert eingeben - i
e Grcnes o e
ot s o]
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Achtung! Wenn Sie nicht méchten, dass Ihre privaten Daten in lhr schulisches OneDrive synchronisiert wer-
den, miissen Sie im folgenden Fenster die Markierungen entfernen und anschlieRend auf Uberspringen klicken.

Durch die nachfolgenden Fenster kénnen Sie sich einfach bis zum Ende durchklicken.

& Microsoft OneDrive

lhre Ordner sichern

Ausgewahlte Ordner werden auf OneDrive synchronisiert. Neue und vorhandene
Dateien werden zu OneDrive hinzugefiigt, gesichert und sind auf Ihren anderen Geriten
verfiigbar, selbst wenn Sie diesen PC verlieren. Weitere Informationen.

m I =

Desktop Dokumente Bilder
2,1GB 474 GB 121GB

Nach Auswahl verbleibender Speicherplatz auf OneDrive: 1.024 GB

Nicht ausgewahlte Ordner werden nicht gesichert, Sie kannen dies jederzeit indern, indem Sie
2u den OneDrive-Einstellungen wechseln.

==

Lernen Sie Ihr OneDrive kennen Dateien und Ordner teilen Alle Ihre Dateien, bereit und auf Abruf Die mobile App ab Ihr OneDrive ist fir Sie bereit.
= ~ » ~ ) -
N l
a s C
L [T L [T [ oo R [T TR
Im Explorer finden Sie nun einen Eintrag fir lhr schulisches OneDrive-Konto.
| = | OneDrive - Martin-Segitz-Schule (8SIII) (1) - m} X
Start Freigeben Ansicht v o
« v 1 @ > OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSII) (1) v D O "OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSII) (1)" durchsuchen
~
A [ Name Status Anderungsdatum Typ GroBe
> 3 Schnellzugriff
Dokument.docx [ 18.02.2021 13:28 Microsoft Word-D.. 11KB
>
>
@, OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSIII) (1) %
> @ OneDrive - Personal
~ ™ Dieser PC
> 3D-Objekte
> &= Bilder
> [ Desktop o
= 1 Element ==
\‘. 3
~ » 'y
I S « w—" .
s P » b 1. -1 Y- S v »
| ] | bt | | e
. = . ZifSsEEDEOEs
! : . 1I! [N l= v ’ ]
- 1 = e
- = ) ] LR A b B % L A rlv 1"
TR s : N @ e
! — ' wrua - = '
R = : . c) S N B = i )
Pe . S -
ghag, T Y
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Dateien verkniipfen

Nun missen Sie nur noch dafiir sorgen, dass die Unterrichtsunterlagen in Ihrem OneDrive angezeigt werden.
Dazu bendtigen Sie zuerst Microsoft Teams.

Microsoft Teams Q Suche (ﬁ‘,;
a < Alle T i = : z 5
Aktuitat e Teams n Allgemein Beitrige Klassennotizbuch ~ Aufgaben Noten A OB =t
-+ Neu v T Hochladen v <& Synchronisieren @ Link kopieren E = Alle Dokumente
General ¥ Herunterladen

BeispielKlasse10 ~+ Cloud-Speicher hinzufugen
Name Geéndert G

‘ & |n SharePaint 6ffnen @

Aufgaben

Allgemein
Unterrichtsfach A
Unterrichtsfach B

Unterrichtsfach C

Begeben Sie sich in das Team lhrer Klasse, wahlen Sie die Ansicht Dateien und klicken Sie im Drei-Punkte-Menii
rechts oben auf In SharePoint éffnen.

ml
sp BeispielKlasse10 - General - Alle X -

@] () https://b3fuerth.sharepoint.com InPrivate &

SharePoint O Diese Bibliothek durchsuchen fr] ?

“ BeispieIKIasse10 Private Gruppe % Sie folgen R 3 Mitglieder

Start $ Hochladen v E In Rasteransicht bearbeiten & Teilen - = Alle Dokumente v Y @ /!

Unterhaltungen

Dokumente > General
Dokumente

Mit uns geteilt [0 Name Geéndert Geéndert von + Spalte hinzufiigen
Notizbuch

Seiten

Kursmaterialien

Websiteinhalte

Papierkorb

Rearhaiten

Klicken Sie in SharePoint auf das Pfadelement Dokumente, damit Sie sich in der Ordnerstruktur ganz oben be-
finden:
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BeispielKlasse10 - Dokumente -

@]

X

+

B https

b3fuerth.sharepoint.com

O Diese Bibliothek durchsuchen

O

= @

2 [
InPrivate y

=

& ?

Start

7 Hochladen ~ H3 In Rasteransicht bearbeiten

Unterhaltungen

Dokumente
Dokumente
Mit uns geteilt [0 Name Gednd:
Notizbuch General 16. Febr
Seiten Unterrichtsfach A 16. Febr

Unterrichtsfach B 16. Febr

Kursmaterialien

Websiteinhalte Unterrichtsfach C

Papierkorb

Rearhoiten -

16. Februar

Private Gruppe % Sie folgen K3 Mitglieder

= Alle Dokumente v v © /
3 Synchronisieren
&) Verkniipfung zu OneDrive hinzufagen

spalte hinzufiigen
® Power-Apps >

&8 Nach Excel exportieren

#% Automatisieren >
[ Mich benachrichtigen

[ Meine Benachrichtigungen verwalten

Jiirgen Haas

Sie sollten dann bereits die Ordnerstruktur aus Ihrem Klassenteam sehen kénnen.
Wahlen Sie im Drei-Punkte-Menii rechts oben den Punkt Verkniipfung zu OneDrive hinzufiigen aus.

a| | = | OneDrive - Martin-Se e - m} X
Start Freigeben Ansicht o
« v 1 @ > OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSII) (1) v O 2 "OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSIII) (1)" durchsuchen
A [ Name Status Anderungsdatum Typ GréBe
s Schnellzugriff
> Dokumente O 24.02.2021 11:18 Dateiordner
E Dokument.docx (&) 18.02.2021 13:28 Microsoft Word-D... 11 KB

@, OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSII) (1)

« Dokumente
@ OneDrive - Personal
M Dieser PC
¥ 3D-Objekte
&= Bilder

2 Elemente

Nach einer kurzen Wartezeit wird Ihnen im Explorer der verkniipfte Ordner Dokumente angezeigt.

[1 Name

3 |meine BeispielKlasse10 |
E Dokument.docx

Status

alo
(]

Wenn Sie méchten, kdnnen Sie diese Verknipfung umbenennen.
Diese Umbenennung sehen nur Sie selbst, und

kein anderer Nutzer.
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v @ OneDrive - Martin-Segitz-Schule (BSIII) (1) ® [ Name Status
v o meine BeispielKlasse10 -~ General &
> General Unterrichtsfach A (&)
v Unterrichtsfach A Unterrichtsfach B S
> 1 Schalerlosungen Unterrichtsfach C &)
> Unterlagen ul desktop.ini ©
v Unterrichtsfach B
> Schiler-Uploads
» = Unterrichtsmaterial
v Unterrichtsfach C
> Arbeitsblatter
> @ OneDrive - Personal "

Sie haben es geschafft. Nun bekommen Sie im Explorer alle Unterrichtsunterlagen aus dem Dateibereich in
Teams angezeigt ohne Teams 6ffnen zu miissen

SharePoint

Wenn Sie méchten, kénnen Sie sich jetzt noch eine weitere Méglichkeit ansehen, um auf lhre Unterrichtsunter-
lagen aulRerhalb von MS Teams zuzugreifen. Diese ist zum Beispiel niutzlich,

e wenn Sie von einem anderen PC aus auf die Dokumente zugreifen mochten, auf dem lhr OneDrive-
Konto nicht angelegt ist. (z.B. im Betrieb oder bei Freunden)

e wenn Sie aulBerhalb von Teams gleichzeitig mit mehreren Personen ein Dokument bearbeiten moch-
ten. (z.B. Gruppenarbeit an einer Prasentation oder einem Word-Dokument)

Wenn Sie das nitzlich finden, dann lesen Sie einfach auf der nachsten Seite weiter.

T 1]

! -~ ¥ 2 st =

o : e e - = K B SR K B

| : © a | bt | B

= e = : ! 1 ! [ERTSEEDE DN

=, ey - : ~ —
b = 5 B | e = : I-J]Lr: = rJI »-“
{ . 52 = 3 ]
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In der Web-Ansicht von SharePoint knnen Sie Ihre Dokumente verwalten und vor allem auch auf die Dateien
aus MS Teams zugreifen und diese online bearbeiten. Allerdings ist die zugehorige Ansicht in SharePoint an-
fangs leer.

¥ (1) Unterrichtsfach B (Beisy X  sp SharePoint Fiir Sie freigegeben - Onel X | -+
(3 https://teams.microsoft.com ® InPrivate
Microsoft Teams Q, suche
a < Alle T . - ) . ~
e e Teams Unterricht... Beitrdge Dateien Notizen PR O =
1 —
= @ Offnen v @ Link kopieren X1 ausgewahlt = Alle Dokumente
HH Unterrichtsfach B > Schiiler-Uploads
Teams . .
BeispielKlasse10 ‘
e ° Name Gedndert Gedndert von
Aufgaben . N
Allgemein ® o ~Aufgabe 1 - Muellermann.docx Offnen »  ax-Fabian Mller...
[5x°] Unterrichtsfach A
Kalender Link kopieren
Unterrichtsfach B
Herunterlad:
LN Unterrichtsfach C erunteriaden
Anvulk Loschen
i Oben anheften
Dateie
Umbenennen
eee In SharePoint 6ffnen i,
J
Verschieben
Kopieren
Mehr >
EB
@
Hilfe

Wenn Sie in Teams — egal ob Web- oder Desktop-Version — mit der rechten Maustaste auf ein beliebiges Do-
kument klicken und In SharePoint éffnen auswahlen, 6ffnet sich die SharePoint-Seite mit diesem Dokument.

X Ty (1) Unterrichtsfach X sp BeispielKlasse10 - © X 5p SharePoint Fur Sie freigegeber X +

C (3 https;//b3fuerth.sharepoint.com = @ InPrivate ¢

SharePoint O Diese Bibliothek durchsuchen = 3 ?

n BEispiEIKlaSSE10 Private Gruppe ¢ Sie folgen nicht 2 3 Mitglieder

Start T Hochladen ~ FH In Rasteransicht bearbeiten -+ = Alle Dokumente ¥ ¥ @

Unterhaltungen

Dokumente > Unterrichtsfach B > Schiler-Uploads

Dokumente
Mit uns geteilt D Name Gedndert Geidndert von + Spalte hinzufi
Notizbuch m= Q;\Ufgﬂbe 1 - Muellermann.docx Vor ungefahr einer Mi Max-Fabian Mallermann

Wenn'Sie-in-der Navigationszeile auf das vorderste Element klicken, bekommen Sie einen Uberblick iber samt-
liche Dokumente lhres:Klassenteams.
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x Ty (1) Unterrichtsfach B (Beisp X s BeispielKlasse10 - Dokume X sp SharePoint

G (9 https://b3fuerth.sharepoint.com

SharePoint £ Diese Bibliothek durchsuchen
ﬂ Beispiell(lasse10 Private Gruppe _ﬁl{ Sie folgen nicht 3 Mitglieder
\,
Start T Hochladen B In Rasteransicht bearbeiten -+ = Alle Dokumente ¥ Y @ [/
Unterhaltungen
Dokumente

Dokumente
Mit uns geteilt M Name Gedndert Geandert von + Spalte hinzufi
Notizbuch General Dienstag um 11:18 Jurgen Haas

Unterrichtsfach A Dienstag um 11:19 Jirgen Haas
Seiten

Dienstag um 11:19 Jurgen Haa:

Websiteinhalte Unterrichtsfach B nstag um Qrgen Haas
Papierkorb Unterrichtsfach C Dienstag um 11:20 Jurgen Haas
Bearbeiten

Zurlick zum klassischen SharePoint

Verwenden Sie den Link rechts oben, um dieser SharePoint-Seite zu folgen. Dann kdnnen Sie in Zukunft direkt
aus SharePoint auf die Dateien zugreifen ohne den Umweg Gber MS Teams.

27.ven 28



Martin-Segitz-Schule - Staatliche Berufsschule Il Fiirth
Kurzanleitung zur Nutzung von MS Teams — Schiiler*Innen

x x Ty (1) Unterrichtsfach B (Beisp X sj SharePoint SharePoint

= C ) https://b3fuerth.sharepoint.com

i SharePoint £ In SharePoint suchen

-+ Website erstellen Neuigkeitenbeitrag erstellen

Ich folge Haufig besuchte Websites

BeispielKlasse10 *

&

Empfohlene Links

Webseite B3

Sie haben keine Aktivitaten in letzter Zeit.
harePoint (o}

Beginnen Sie mit de

hier alle lhre jt

vir zeigen lhnen

T an der Stelle

Denk Link zu IThrem Klassenteam finden Sie nach dem Einloggen bei SharePoint in der linken Seitenleiste.
Alle Office-Dokumente, die Sie Uber SharePoint bearbeiten oder direkt aus der Browser-Variante einer Office-
App 6ffnen, kénnen Sie gleichzeitig gemeinsam mit Klassenkameraden bearbeiten. Anderungen, die andere

Nutzer vornehmen, sehen Sie nahezu sofort.
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